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Alt Birim Ad1

Virangehir Saglik Yiiksekokulu Miidiirligi

Adi ve Soyadi

Mehmet Emin ARIN

Kadro Unvam

Siirekli Isci

Gorev Unvam

Hizmetli

Ust Yonetici/Yoneticileri

Yiiksekokul Miidiirii / Yiiksekokul Sekreteri

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Gorev Alam

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢cer¢cevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat diizenlemelerine uygun
olarak yerine getirmek, ana hizmetlere yardimect mahiyette gérev ve sorumluluklarini yerine getirmek.

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

>Birimdeki akademik ve idari personellere ait tiim ¢aligma ofislerinin giinliik olarak genel temizliginin hijyen kurallarina
uygun olarak yapilmasi, ¢oplerinin alinmasi ve her tiirlii biiro malzemelerinin ve techizatlarinin tozlarinin alinip
temizlenmesi.

>Birimdeki akademik, idari personel ve 6grencilere ait WC, lavabolarin giinliik genel temizliginin hijyen kurallarina
uygun olarak yapilmasi

>Birimdeki siniflar, laboratuvarlar, kiitiiphane, internet ¢aligma odalar1, mescit, koridorlar, merdivenler, 6grenci dilenme
odasi ve ¢evre temizliginin giinliik genel temizliginin hijyen kurallarina uygun olarak yapilmasi.

>Hizmet yerlerinin aydinlatma ve 1sitma sistemini tasarruf mevzuati ¢ergevesinde agma ve kapama islemini yapmak.
>Birim ziyaretgilerini kargilamak ve onlara yol gostermek

>Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiiriitiilebilmesi i¢in diger personele yardime1 olmak

>Depo, ambar ve arsivde yerlestirme ve tagima islerini yardimer olmak.

>Hizmetlerin etkin ve verimli olarak yiiriitiilebilmesi i¢in diger personele yardime1 olmak

>Kalite Yonetim Sisteminde bulunan talimatlar kismindaki pandemi ve benzeri salgin hastaliklar maddesine uygun
hareket etmek.

>Amirleri tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak

>Kalite ¢aligmalari ile ilgili iglerde gorev almak.

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

696 sayilt KHK

Bilgi (Yasal Dayanak)

696 sayil1 KHK

Gorev Tanimim
Hazirlayan

Turan Ozkan YOLCU
Yiiksekokul Sekreteri

Imza

Onaylayan

Prof. Dr. Ali SEYREK
Yiiksekokul Midiirii

Imza:

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Mehmet Emin ARIN

Imza
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