EK DERS UCRETI ODEME/ i$ AKIS SEMASI SURECI

SUREC NO

iS AKIS SURECI

ISLEM ( Siire¢ Akis
Semasl )

Uygun

U ..
yeun Degil

DONULECEK SUREC
ADIMI

SORUMLULAR

ILGILI
MEVZUAT-
YASA-
YONETMEL
iK/DOKUM
AN (vb.)

Ek ders Ucreti 6denme siirecinin en 6nemli
belgeleri olan F1 formu her yariyilin basinda
ilgili 6gretim elemanlari tarafindan hatasiz
doldurulur ve Bolim Baskanligina verilir.

Bolim
Baskanlari
Ogretim Uyesi

Ders Yuku
Tespiti ve
Ek Ders
Ucreti
Odemeler
inde
Uyulacak
Esaslar

Bolim Sekreteri, kendisine ulasan formlari
haftallk ders programi ile karsilastirarak
kontrol eder.

Ogrenci isleri

Ders Yiiki
Tespiti ve
Ek Ders
Ucreti
Odemeler
inde
Uyulacak
Esaslar

F1 formlari ilgili 6gretim elemanlari ve Bolim
Baskani tarafindan incelenerek imzalandiktan
sonra topluca midire imzaya sunulur.

Ogrenci isler/
Harcama
Yetkilisi

Mudir tarafindan imzaya sunulan F1 formlari
tahakkuk birimine teslim edilir. Tahakkuk
birimi tarafindan Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Kararina uygun hazirlanip hazirlanmadigl
kontrol edilir.

Birim Mutemedi

Ders Yuku
Tespiti ve
Ek Ders
Ucreti
Odemeler
inde
Uyulacak
Esaslar

1- Formlarda hata var mi?

Birim Mutemedi

Ders Yuku
Tespiti ve
Ek Ders
Ucreti
Odemeler
inde
Uyulacak
Esaslar

EVET-Hatalar dizeltilmek Gzere ilgili Bolim
Baskanligina génderilir.

Bolim
Baskanlari
Ogretim Uyesi




EK DERS UCRETiI ODEME/ i$ AKIS SEMASI SURECI

HAYIR-Ucretlendirme calismalarina BOlim Ders Yuku
baslamadan, her ay icin Ogretim Baskanlari Tespiti ve
elemanlarinin izin, rapor, gérevlendirme alip Ogretim Uyesi | Ek Ders
almadiklari arastirilir, birimlerden belgeleri / Birim Ucreti
istenir. - Toplanan bilgiler mevzuata Mutemedi/ Odemeler
uygunlugu bakimindan kontrol edilir. - Ek Ders Gergeklestirme | inde
Ucret Bordrosu ve Banka Listesi’nin ¢iktilari ile Gorevlisi/ Uyulacak
Odeme Emri Belgesi hazirlanarak, Harcama Esaslar
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Yetkilisi
tarafindan imzalanir. - Odeme Emri Belgesi ve
Ekleri Tahakkuk Evraki Teslim Listesi ile
Strateji  Gelistirme  Daire  Baskanligina
gonderilir.
Strateji Gelistirme Daire Bagkanhginin ilgili .
biriminde evraklarin incelenmesinden sonra 3”? di/
?demeyi gerceklestirecek bankaya Banka Stlrja(te;ie !
Odeme Talimati verilir veya bilgiler elektronik Gelistirme
ortamda gonderilir. Dairesi
airesi
Baskanlig

Banka, 6deme emrinin kendilerine
ulasmasindan en ge¢ iki glin igerisinde
bilgilerin hesap numaralarina ek ders
Ucretlerini yatirir.




