GELEN EVRAK ISLEMLERI

tamamlanir.

- (si EII;EA;, ) iLGILi MEVZUAT-
Y . P ureg Akis semast DONULECEK YASA-
£ is AKis SURECI Uygun SUREC ADIMI SORUMLULAR I ' y6nermevix/poxk
Uygun Degil UMAN (vb.)
. . . . 657 Sayili
Gelen yazilar kurum icinden ise; Elektronik Devle):‘
Belge Yonetim Sisteminden (EBSY) gelen
. Memurlari
kutusu butonundan isleme alinarak Kanunu/Resm
Yiiksekokul Sekreteri ve Midure paraflatilir. Vazt isleri Vazismalarda
1 | Kurum dist veya dilekge ise; sistemden kurum azl ‘g et d
. Sorumlusu Uygulanacak
disi olarak konusu, evrak tarihi dosya plani,

. . . Esas Ve Usuller
gonderen kurum veya Kkisiyi ve varsa ekKi Hakkinda
sisteme girilerek isleme alinir ve parafa ) .

Yénetmelik
sunulur.
. . .. - 657 Sayil
Paraf isleminden sonra gereginin yapilmasi
. - EEETINTT _ - Devlet
istenilen  yazilar; ilgili  birime  (Yuk.
o o .. . Memurlari
Sek./Bolum Baskanhgi) veya kisiye havalesi o .
g o Mudurliuk/ Kanunu/Resmi
yapilir. Yazi Bolum Baskanligini P
7 .. . R Hgili Birim/ Yazismalarda
2 | ilgilendiriyorsa sistemden havale edilir kisiye PR
. . oy . Yazi Isleri Uygulanacak
ve diger havale ise sozli ve e-mail yoluyla S |
AV L - orumiusu Esas Ve Usuller
teblig edilir. (Duyuru ve bilgi yazilari ise; yazi
. h . . oL Hakkinda
isleri birimi tarafindan ilgili ) ,
. VR Yénetmelik
personel/personellere e-mail ile teblig edilir.)
657 Sayili
Devlet
Memurlari
. . Kanunu/Resmf
Gelen yazi kurum disindan veya dilekgeler ise . /
3 |evrak arsiv dosyasina konulur ve islem | (*° Yazilgleri | Yazismalarda
3 y 3 _— Sorumlusu Uygulanacak

Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik




