iDARI FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI/ iS AKIS SURECI-SEMASI

ISLEM ( Siire¢ Akis ILGILI
% Semasl ) MEVZUAT-
o . = . DONULECEK SUREC YASA-
:%_I 1S AKIS SURECI . Uygun ADIMI SORUMLULAR Y@NET!VIELi
by YEUN Dl K/DOKUMA
N (vb.)
5018 sayili
Yazi isleri kanun(41.m
d.) /Kamu
idarelerince
idari faaliyet raporun hazirlanabilmesi icin &nce Hazirlanacak
1 mevcut faaliyet ra.|':>oru ta§lag| A.r.allk aylnln'son Giden Evrak Siireci Faaliyet
haftasina kadar glincellenir ve Ust yazi ekinde Raporlari
birimlere gdnderilir. Hak.
Yénetmelik/
Faaliyet
Raporu
Taslagi
ilgili birimle irtibata | Mali Birim
Birimlerden Subat ayinin ortasina kadar bu taslaga gecilerek hatal isler/Tahakkuk | Faaliyet
5 gbre Birim faaliyet raporlarini hazrlayarak ic bi.!gilelfin o Birimi Raporlari
kontrol giivence beyani ile birlikte gondermeleri ¢ dizeltilmesi istenir.
ve internet sitelerinde yayimlamalari istenir.
2 Numarali siireg Mali idari
Birimlerce hazirlanan ve Strateji Gelistirme Daire isler/Tahakkuk | Faaliyet
3 Baskanligina gonderilen (rektorliik kanahyla) birim Birimi Raporu
faaliyet raporlari konsolide edilerek en ge¢ Nisan v
ayl sonuna kadar idari faaliyet raporu hazirlanir.
Giden Evrak Sireci ilgili idari
Hazirlanan idari faaliyet raporu kurumun internet Personel/Daire | Faaliyet
4 sitesinde yayimlanir. Ayrica raporlarin  birer Baskani/Ust Raporu/
ornekleri  Ust yonetici imzasiyla  Sayistay Yonetici Resmi yazi
Baskanligina ve Maliye Bakanligina gonderilir.
(oo
5 Posta Gonderme Sireci —




