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1

İdari Mali İşler Daire Başkanlığından lojman
kıra kesinti listesi yılın ilk maaşından (OCAK)
önce ve değişiklik olduğunda üst yazı ekinde
Müdürlüğümüze gelir.

Gelen Evrak
Süreci

Tekrarlanır.
Maaş özlük

birimine
havale edilir.

Birim Mutemedi

Her Yıl
Yayımlanan
Milli Emlak

Genel
Tebliği/EBYS

2

Gelen listeye Göre KPHYS Sisteminden
personel modülü, Maaş bilgi giriş ekranından
değişiklik yapılacak olan personelin ismi
yazılarak sorgu yapılır ve kıra kesinti tutarı
işlenir ve kaydedilir.

KPHYS

3

Ayın 15’inden sonra KPHYS sistemi tekrar
girilerek Personel Modülü-Memur Maaşları-
Kesinti Dökümleri Kira Kesinti Listesi
tıklanır. İlgili ay-yıl bilgileri girilip rapor al
tıklanıp 2 adet rapor çıkışı alınır.

KPHYS

4 Harcama yetkilisine imzaya gönderilir. İşlem
tekrarlanır Birim Mutemedi KPHYS

5
Kira Kesinti Listesi Maaş evrakları ile birlikte
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Gönderilir.

Birim Mutemedi


